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ACTA N° 939

FECHA: Funza, 31 de marzo de 2023.

HORA: 07:00 a.m. — 07:00 p.m.
LUGAR: Comunidad de Cuidado Corazén Inmaculado de Maria
TEMA: Entrega y empalme de Cargo Técnico Operativo.

ASISTENTES: Hna. Anabelly Cadena, Johana Pedraza Técnico Operativo saliente y Maria
Helena Ibafiez.

r

ORDEN DEL DIA:

Objetivo de la actividad.
Introduccién de la actividad.
Actividades desarrolladas.
Materiales a utilizar en la actividad.

Compromisos.

o o bk ON =

anexos.

DESARROLLO:

1. Objetivo de la actividad:

Realizar entrega y empalme al cargo de Técnico Operativo.
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2. Introduccion de la actividad:

Se da inicio al proceso de entrega y empalme al cargo de técnico operativo dando a
conocer el técnico entrante los documentos que enmarcan la prestacion del servicio, a fin
de que con posterioridad se realice lectura de estos.

Anexo técnicos convenio 7457 del 2021.

FOR-PSS-209 formato Informe mensual Operadores
FOR-PSS-215 Formato relacion Entrega de Absorbentes
FOR-PSS-219 Formato Entrega de Elementos de Aseo Personal
FOR-PSS-448 Formato presentacion Facturas Operadores
FOR-PSS-461 Formato Relacién de Facturas Operadores
FOR-PSS-214 Formato Relacion de Talento Humano

!

3. Actividades desarrolladas:

Se da a conocer al técnico operativo que ingresa que la Comunidad de cuidado Corazén
Inmaculado de Maria es direccionada por la Congregacion de Dominicas Hijas de Nuestra
Sefiora de Nazareth, quienes en convenio con secretaria de Integracion Social ejecutan el
convenio 7457, el cual esta dirigido a 100 personas mayores en modalidad moderada.

Asi pues, se retoman los anexos técnicos dando a conocer inicialmente el anexo técnico
administrativo y posterior ambientes adecuados y seguros; ademas de los diferentes formatos

en los que apoya el técnico operativo.
Se da a conocer las funciones del cargo y las inherentes al contrato.

Para finalizar se explica al técnico operativo que durante los primeros 04 dias habiles se debe
presentar un informe de gestidn el cual esta dirigido a la secretaria de Integracion Social, sobre
las actividades ejecutadas en el mes anterior, por ello se da a conocer la estructura de dicho
informe explicando cada una de las obligaciones que son de competencias del area, en los

diferentes componentes.
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Para la elaboracién de los informes y otros relacionados con el cargo el técnico operativo
saliente dara acompafiamiento hasta el dia 14 de abril de 2023.Lo anterior y concertacion y
autorizacioén de la Coordinadora de la Comunidad de Cuidado Hna. Anabelly Cadena Usama.

4. Materiales:

Los materiales que se utilizaron para dicha actividad fueron los siguientes: escritorio y
sillas, computador.

5. Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

Se continua con proceso de'| Johana Pedraza Abril 14 de 2023
acompafamiento.

Se continua con proceso de Induccién. Hna. Anabelly | Abril 03 de 2023
Cadena

CONVOCATORIA: No aplica.
En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos . L .
vinculacion

Dependencia Firma

Comunidad de
Cuidado Corazoén
Inmaculado de Maria

Funza {'LU }\\Ubf\(u{ @i

Hna. Anabelly Cadena Coordinadora
o

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin 1
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97

www.integracionsocial.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



Y
** SECRETARIA DE

BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002
Pégina 4 de 4

Comunidad de
Cuidado Corazén
Inmaculado de Maria
Funza

Comunidad de
Cuidado Corazoén

Inmaculado de Maria@ h
Funza

Leidy Johana Pedraza Técnico Operativo

Maria Helena Ibafiez Técnico Operativo

6. Anexos: registro fotografico.
Elaboré: Johana Pedraza.
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REGISTRO FOTOGRAFICO

Eje de atencién: Cuidado Integral.
Nombre de la Actividad: Entrega y empalme puesto de trabajo de Técnico Operativo

Fecha: 31 de marzo de 2023

6-61 Calle 19

Funza

; Cundinamarca
razén Inmaculado De Maria

31/03/2023 6:39:19 p. m.




